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Инструкция по заполнению протоколов проверки пробных экзаменов 

ОГЭ/ЕГЭ: инструкции адресованы руководителям и заместителям руководителей 
образовательных организаций.  -  г.о. Новокуйбышевск, 2021 год, 9 стр. 

 
Инструкции по заполнению призваны оказать помощь школьным командам по заполнению 

разработанных нами протоколов внесения результатов пробных экзаменов ГИА, проводимых в ОО с 
целью выявления пробелов и построения дальнейшего результативного планирования работы 
педагога по подготовке обучающихся к ГИА. 

 

Инструкция разработана для оказания методической помощи педагогическим коллективам 
ОО в заполнении протоколов пробных экзаменов ОГЭ/ЕГЭ – 2021 
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ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ПРОТОКОЛОВ ПРОВЕРКИ  

1. Открыть Протокол ОГЭ/ЕГЭ_РУ. В протоколе для каждого класса есть отдельный лист 
(9А,9Б_11А,11Б). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. В поле Класс (строка 4) вносим класс и литеру класса (н-р: 11А, 9А и т.д.) 

 

 

 

 

 

3. В поле ФИО ученика внести Фамилию, Имя, Отчество обучающегося. 
4. Далее по каждому обучающемуся необходимо внести данные из Протокола проверки 

экспертов. 
5. В конце таблицы (справа) автоматически суммируются полученные баллы и: 

• 11 класс – осуществляется перевод тестовых баллов в первичные (по 100-бальной 
шкале*) и затем в отметку; 
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• 9 класс – русский язык:  суммируются баллы, отдельно суммируются баллы, 
полученные за критерии ГК1 – ГК4, следующие 4 столбца формируют отметку, в 
соответствии со шкалой перевода баллов в отметку и выставляется итоговая оценка; 

 

 

 

 

• 9 класс – математика: суммируются баллы и отдельно суммируются баллы, 
полученные обучающимися за модуль «геометрия» и выставляется итоговая оценка. 

 

 

 

 

 

6. После выставления всех баллов, в графе «Оценка за 1 триместр» (9 класс) и «Средний балл 
за полугодие» (11 класс) вносятся оценки по каждому обучающемуся и автоматически 
формируется столбец «Результат соответствия». 
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7. В строке 45 автоматически формируется % выполняемости по каждому заданию. 

 

8. Под таблицей также автоматически формируются статистические данные по классу и 
расписывается % выполнения по каждому заданию с описанием проверяемых элементов 
содержания.  

 

9. После проведенного статистического анализа учителю-предметнику необходимо выписать 
тех обучающихся, которым требуется проведение индивидуальной работы по 
западающим темам. 
 

 

 

 

 

 

 

10. Заполненные протоколы (без рекомендаций по проведению индивидуальной работы) 
необходимо прислать в отдел образовательной статистики (resaltpovol@mail.ru) в срок до 
17.12.2021 г. 
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